Fundusze Europejskie

Zasady w zakresie udzielania zamoéwien
w projektach realizowanych w ramach
programu Fundusze Europejskie

dla Pomorza Zachodniego 2021-2027
(zamowienia nieobjete ustawa Prawo
zamowien publicznych)

Dokument WFE

Wersja 2.0

’ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez | .

Pomorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska \Qﬁ' Zachodnie



Spis tresci

WVYKAZ SKFOtOW ... e e e aeeaes 3
SIOWNIK POJEC ... 3
Rozdziat 1 Cel dokumentu oraz podstawowe zasady obowigzujace przy

wydatkowaniu srodkow publicznych ... 5
11 Cel dOKUMENTU ... e e e e eeeees 5
1.2 Zasady obowigzujgce przy wydatkowaniu srodkow publicznych........ 6
Rozdziat 2 Udzielanie zaméwien w ramach projektu ...................cccccccinnn 8
2.1 ZaSadY OQOINE.....couuiiiiiiiiiie e 8
2.2 Postepowanie o udzielenie zamowienia..................evveviiiiiiiiiiiiinnnnnns 12
2.3 OGIOSZENIA ... 24
2.4 Umowa W Sprawie ZamOWIENIA .........cevveeeeveeeiiiiiiiiaeeeeeeeeeeiiinnnneeeeeens 27
Rozdziat 3 Podsumowanie dotyczace zasad udzielania zaméwien............ 30
Rozdziat 4 Naduzycia finansowe ................ccccciiiii e, 31
4.1 Naduzycia finansowe a nieprawidtoWosSCi ..........cccoeeeeeeiiiiiiiiiiiinneeenn, 31
4.2 Rodzaje naduzy€ finansSOWYCh .........ccoooiiiiiiiiiiiiiii e 31
4.3 Obowigzki Beneficjenta.............eeiiiiiiiiiiici e 33
ZAKGCZNIKI .....cooeviieiiei e 35
Zatgcznik nr 1.1 — Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia — wzor .....35

Zatgcznik nr 1.2 — OsSwiadczenie oséb o braku powigzan osobowych lub
KapitatOWYCh — WZOT ........uviiiiiiiiiiiiiii 39

Zatgcznik nr 1.3 — Oswiadczenie zamawiajgcego o braku powigzan osobowych
lub kapitatowyCh — WZOT ..........uuviiiiiiiiiiiiiiii 40

Strona 2 z 40



Wykaz skréotéw

FEPZ — Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027,

IZ FEPZ — Instytucja Zarzadzajgca programem Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027;

MSP — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa;

Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

TFUE - Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

UE — Unia Europejska;

Zasady — niniejszy dokument.

Stownik pojeé

Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1.

Beneficjent — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzadzenia
0golnego; ilekro¢ jest mowa o Beneficjencie, nalezy przez to rozumieé
réwniez podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie (wnioskodawca)

a takze wskazanych w umowie o dofinansowanie partnera i podmiot
upowazniony do ponoszenia wydatkow wskazany we wniosku

o dofinansowanie;

Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — strona internetowa prowadzona przez
ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do
zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w niniejszych zasadach;
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/);
dofinansowanie — finansowanie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 3 ustawy
wdrozeniowej wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie;
nieprawidtowos¢ — nieprawidtowos$¢, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31
rozporzgdzenia ogolnego;

projekt — przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy
wdrozeniowej, szczegétowo opisane w dokumentac;ji aplikacyjnej;
rozporzgdzenie ogdlne — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz

Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
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10.

11.

12.

Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych

funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu

Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na

rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;

taryfikator — zatgcznik do Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania

nieprawidtowosci na lata 2021-2027, przygotowanych przez Ministra

Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 lipca 2023 r. (z pézn. zm.),

okreslajgcy stawki procentowe korekt finansowych i pomniejszen dla

poszczegolnych kategorii nieprawidtowosci indywidualnych stosowane

w zamowieniach;

umowa o dofinansowanie — umowa zawarta miedzy |Z FEPZ

a wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania,

zawierajgca co najmniej elementy, o ktoérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz porozumienie,

0 ktérym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych, zawarte miedzy IZ FEPZ a wnioskodawcg, ktorego

projekt zostat wybrany do dofinansowania, a takze decyzja

o dofinansowaniu podjeta przez IZ FEPZ, ktéra stanowi podstawe

dofinansowania projektu, w przypadku gdy wnioskodawcg jest

Wojewddztwo Zachodniopomorskie;

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach

realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie

finansowej 2021- 2027,

wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt poniesiony w zwigzku

z realizacjg Projektu, ktory kwalifikuje sie do dofinansowania zgodnie

z rozporzadzeniem ogolnym, aktami prawnymi regulujgcymi pomoc

publiczng lub pomoc de minimis (jesli dotyczy), ustawg wdrozeniowag

I wydanymi na jej podstawie rozporzadzeniami wykonawczymi, wytycznymi,

regulaminem wyboru projektdéw oraz umowg o dofinansowanie;

wydatek niekwalifikowalny — wydatek lub koszt poniesiony w zwigzku

z realizacjg projektu, ktory nie jest wydatkiem kwalifikowalnym;

wykonawca — osoba fizyczna niebedgca personelem projektu, osoba

prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,

ktora oferuje wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego,
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13.

14.

15.

16.

dostawe produktoéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia

w projekcie realizowanym w ramach FEPZ,

wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow — dokument przygotowany
przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 14 marca 2025 r.

(z pozn. zm.);

wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci — dokument
przygotowany przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 lipca
2023 r. (z p6zn. zm.);

zamawiajgcy — Beneficjent udzielajgcy zamdéwienia w ramach projektu
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci;

zamowienie — umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym
(Beneficjentem) a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub

roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach FEPZ;

Rozdziat 1 Cel dokumentu oraz podstawowe zasady obowigzujace przy

wydatkowaniu srodkéw publicznych

1.1 Cel dokumentu

1.

Srodki wyptacane w ramach FEPZ sg $rodkami publicznymi pochodzgcymi
z budzetu UE. Wydatkowanie przez Beneficjentoéw tych srodkéw naktada na
nich obowigzek stosowania procedur, do ktérych nalezy sie bezwzglednie
zastosowaé. Prawidtowe przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia okreslone w niniejszym dokumencie uchroni Beneficjenta przed
ewentualng nieprawidtowoscig oraz koniecznoscig zwrotu catosci bgdz
czesci dofinansowania.

Celem niniejszych Zasad jest uszczegotowienie zagadnien zwigzanych

z udzielaniem zaméwien w ramach FEPZ przez wszystkich Beneficjentdw,
nieobjetych obowigzkiem stosowania Pzp. Beneficjent zobowigzany jest do
stosowania niniejszych Zasad, uwzgledniajgc w szczegdlnosci kwestie
nieuregulowane w wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw.
Stosowanie procedur opisanych w niniejszym dokumencie utatwi
Beneficjentom rozliczanie otrzymanego dofinansowania, a takze

monitorowanie prawidtowosci przebiegu projektow na roznych etapach ich
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realizacji. Stworzenie jednolitych i transparentnych zasad dokonywania
wydatkéw zapewni efektywne i skuteczne zarzgdzanie finansami
publicznymi oraz réwnouprawnienie w dostepie do srodkéw finansowych.

4. Beneficjent zobowigzany jest do sledzenia zmian obowigzujgcych Zasad
oraz wypetniania warunkow zawartych w aktualnej na moment wszczecia
postepowania wersji wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow
(w szczegolnos$ci podrozdziat pn. Zasada konkurencyjnosci zawarty
w wytycznych).

5. W przypadku zmiany tresci wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw Beneficjent zobowigzany jest do stosowania wymogdéw w nich
zawartych w pierwszej kolejnosci, z zastrzezeniem, ze zapisy niniejszych
Zasad obejmujgce dodatkowe regulacje, niesprecyzowane w wytycznych,

pozostajg w mocy.

1.2 Zasady obowigzujace przy wydatkowaniu srodkéw publicznych

1. Beneficjenci przy wydatkowaniu srodkéw publicznych muszg stosowac sie
do zasad:

a) prawa wspolnotowego, w szczegolnosci podstawowych zasad
wynikajgcych z TFUE, tj.: zakazu dyskryminacji ze wzgledu na
przynaleznosc¢ panstwowg (art. 18 TFUE), zasady swobodnego
przeptywu towarow oraz zakazu ograniczen ilosciowych w przywozie
I wywozie oraz wszelkich srodkow o skutku rownowaznym (art. 28
TFUE), swobody prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (art. 49 i nast.
TFUE), swobody swiadczenia ustug (art. 56 i nast. TFUE);

b) prawa krajowego, w szczegodlnosci przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, ktéra wskazuje, iz wydatki publiczne
muszg by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz
optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celéw, a takze umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan oraz byc¢
ponoszone w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan.

2. Beneficjent wydatkujgc srodki publiczne zobowigzany jest przestrzegac

wszystkich postanowienh umowy o dofinansowanie, a takze postanowien
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regulaminéw, wytycznych i Zasad obowigzujgcych w ramach

poszczegolnych konkursow lub nabordéw.

3. Zasady kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych przed podpisaniem

umowy o dofinansowanie:

a)

b)

W przypadku Beneficjentéw z sektora MSP, wydatki poniesione po
ztozeniu wniosku o dofinansowanie a przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytgcznie

w przypadku spetnienia warunkow okreslonych w wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw oraz w niniejszych Zasadach

i umowie o dofinansowanie.

W przypadku Beneficjentéw spoza sektora MSP wydatki poniesione po
ogtoszeniu danego naboru lub konkursu przez IZ FEPZ, a przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia warunkéw okreslonych
w niniejszych Zasadach i umowie o dofinansowanie.

W przypadku Wnioskodawcéw spoza sektora MSP, ktdrzy
rozpoczynaijg realizacje projektu przed ogtoszeniem danego naboru lub
konkursu przez IZ FEPZ, wydatki mogg by¢ ponoszone zgodnie z ich
wewnetrznymi zasadami okreslonymi w regulaminach udzielania
zamowien. Pamigtac jednak nalezy, iz wydatki te muszg zostac
poniesione zgodnie z obowigzujgcymi zasadami wydatkowania srodkéw

publicznych okreslonymi m.in. w punkcie 4.

4. Do najwazniejszych zasad wydatkowania Srodkow publicznych naleza:

a)

b)

zasada uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow,

ktora stuzy temu aby zaréwno na etapie przygotowania, jak

I przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia nie

eliminowaé z udziatu w postepowaniu okreslonej grupy wykonawcéw

badz nie stwarza¢ okreslonej grupie wykonawcow uprzywilejowanej

pozycji. Zasada ta zobowigzuje réwniez do czuwania nad tym,

aby wykonawcy postepowali wobec siebie uczciwie, zgodnie z zasadami

obrotu gospodarczego i obowigzujgcym porzgdkiem prawnym;

zasada jawnosci i przejrzystosci gwarantujgca, ze postepowanie

0 udzielenie zamowienia zawiera jasne reguty i istniejg srodki do

weryfikacji prawidtowosci ich stosowania, a zamawiajgcy podejmuje
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przewidywalne decyzje na podstawie wczesniej ustalonych kryteriéw,
ktdre zapewniajg zachowanie zasady uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcéw. Celem tej zasady jest rowniez zapewnienie
wszystkim zainteresowanym mozliwosci zapoznania sie z informacjg
0 zamowieniu (np. odpowiedni stopien upublicznienia zapytania
ofertowego), jak i zagwarantowanie, ze osoby wystepujgce po stronie
zamawiajgcego sg bezstronne i obiektywne w czasie przygotowania

I prowadzenia postepowania;

c) zasada celowego, racjonalnego i oszczednego wydatkowania srodkow
publicznych, ktéra zapewni¢ ma uzyskanie jak najlepszych efektow przy
jak najnizszej kwocie wydatku.

Naruszenie przez Beneficjenta ktorejs z powyzszych zasad, moze wigzaé

sie ze stwierdzeniem nieprawidtowosci i koniecznoscig zwrotu catosci lub

czesci dofinasowania.

Rozdziat 2 Udzielanie zaméwien w ramach projektu

2.1 Zasady ogdlne

1.

Wszystkie wydatki w ramach projektu muszg by¢é ponoszone w sposéb
przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw. W przypadku zaméwien

o prawidtowo ustalonej wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty
okreslonej w wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow od ktorej
istnieje obowigzek stosowania zasady konkurencyjnosci', Beneficjent
samodzielnie okresla sposob wytonienia wykonawcy i poniesienia wydatku
uwzgledniajgc koniecznosc¢ spetnienia ww. wymogoéw. Ich spetnienie moze
podlega¢ weryfikacji IZ FEPZ, ktéra moze zgdac od Beneficjenta
udokumentowania jego warto$ci rynkowej (np. poprzez okazanie
cen/cennikow) lub samodzielnie oszacowaé wydatek. W przypadku

stwierdzenia zawyzenia przedstawionego do wspoffinansowania wydatku,

1 Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw kwota ta
wynosi 80.000,00 zt netto. W przypadku gdy ww. kwota ulegnie zmianie,
nalezy stosowac kwote obowigzujgcg zgodnie z aktualng na moment
wszczecia postepowania wersjg wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow.
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IZ FEPZ ma prawo zakwestionowac jego wartos¢ uznajgc go w catosci lub

w czesci za niekwalifikowalny.

W przypadku zamdéwien o wartos$ci szacunkowej przekraczajgcej kwote,

o ktérej mowa w punkcie 1 niniejszego podrozdziatu, Beneficjent

zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamodwienia w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwe;j

konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, a takze do dziatania

w sposob przejrzysty i proporcjonalny. Spetnienie powyzszych wymogow

nastepuje w drodze zastosowania procedury opisanej w niniejszym

dokumencie (zasada konkurencyjnosci).

W przypadku kiedy Beneficjent na podstawie odrebnych przepisow,

zobowigzany jest podmiotowo (np. podmioty sektora finanséw publicznych)

i przedmiotowo do stosowania Pzp przeprowadza postepowanie zgodnie

Z tg ustawa.

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktorej mowa
w punkcie 1 niniejszego podrozdziatu,

b) zamowien udzielanych na podstawie Pzp,

C) zamowien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 Pzp,

d) realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie,

e) zamowien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp,
na podstawie ktérych wytgcza sie stosowanie Pzp,

f) wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod oraz
finansowania niepowigzanego z kosztami, o ktérych mowa
w wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow,

g) zamowien udzielanych przez Beneficjentow wybranych w trybie
okreslonym w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
publiczno-prywatnym lub w ustawie z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

0 umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi do realizacji projektu
hybrydowego,

h) zaméwien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdwienia
wszczetych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu
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)

w przypadku projektow, ktére otrzymaty piecze¢ doskonatosci, o ktorej
mowa w art. 2 pkt 45 rozporzagdzenia ogodlnego,

zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac
badawczo-rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne
wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,
posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajgce na przeprowadzenie
prac badawczo-rozwojowych zgodnie z tym wnioskiem,

zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi wsparcia rodziny i systemu
pieczy zastepczej (z wytgczeniem ustug $wiadczonych w placéwkach
wsparcia dziennego i placéwkach opiekunczo-wychowawczych typu
socjalizacyjnego, interwencyjnego lub specjalistyczno-terapeutycznego),
sgsiedzkie ustugi opiekuncze, ustugi opiekuncze w miejscu
zamieszkania i specjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu
zamieszkania, ustugi asystenckie — Swiadczone osobiscie przez osoby

wskazane lub zaakceptowane przez uczestnika projektu.

Mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci w nastepujgcych

przypadkach:

a)

b)

sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia

zamowienia niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie

zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidziec, nie

mozna zachowac¢ terminéw okreslonych w punkcie 26 podrozdziatu 2.2,

sytuaciji, w ktorej ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgca

z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie

mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie),

wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia i nie mozna

zachowac terminow okreslonych w punkcie 26 podrozdziatu 2.2,

zamowien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego

wykonawce z jednego z nastepujgcych powoddw:

i) brak konkurencji ze wzgleddéw technicznych o obiektywnym
charakterze, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny
moze zrealizowa¢ zamowienie, albo

i) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym

praw wiasnosci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca,
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ktdéry ma wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem
zamowienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,
o ile nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamowienia,

d) zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, ktére mogag
by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce,

e) zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegolnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

f) zamowien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej
W rozumieniu przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie
towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

g) zamowien udzielanych przez placéwke zagraniczng w rozumieniu
przepisow o stuzbie zagranicznej,

h) zaméwien udzielanych na potrzeby wtasne jednostki wojskowej
W rozumieniu przepiséw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa,

i) przypadkow okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Pzp w stosunku
do podmiotéw wskazanych w tym przepisie,

J) przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg
konkurencyjno$ci zamowienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych
ustug lub robo6t budowlanych, jezeli takie zamdwienie byto przewidziane
w zapytaniu ofertowym i jest zgodne z przedmiotem zamdwienia
poczgtkowego oraz catkowita wartos¢ tego zamdwienia zostata
uwzgledniona przy obliczaniu wartosci zamowienia poczgtkowego,

k) przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci zamowien na dostawy polegajgcych na czesciowej
wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu
biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, gdy zmiana
wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych

wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
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techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji.

6. Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie
wptyneta zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu,
albo zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile
zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy
w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci
jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione (pkt
8-10 podrozdziatu 2.2 stosuje sie odpowiednio).

7. Spefnienie przestanek z punktéw 5-6 umozliwiajgcych niestosowanie
procedur nalezy pisemnie uzasadni¢ i udokumentowaé. W przypadku, gdy
dziatanie Beneficjenta nie bedzie prawidtowe, |Z FEPZ ma prawo uznac¢

poniesiony wydatek za niekwalifikowalny w catosci lub w czesci.

2.2 Postepowanie o udzielenie zamowienia
Szacowanie wartosci zaméwienia

1. Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia w ramach projektu
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Szacowanie jest
dokumentowane w sposob zapewniajgcy wtasciwg sciezke audytu
(np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, w notatce
z szacowania oraz na podstawie innych dokumentéw zgromadzonych przed
wszczeciem postepowania).

2. Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci
dokonujg szacowania wartosci zamowienia zgodnie z przepisami tej
ustawy, natomiast po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia
ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktorej istnieje
obowigzek stosowania Pzp, ustalajg wartos¢ zamdwienia w ramach
projektu.

3. Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci
zamowienia nie mozna dokonywac z zamiarem wylgczenia zamowienia

z zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie
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wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem

jego wartosci szacunkowe.

Obliczajgc szacunkowg warto$¢ zamdwienia nalezy wzig¢ pod uwage

konieczno$c¢ tgcznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie (tozsamos$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamosc¢
rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamosc¢
czasowa)?,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce
(tozsamosc¢ podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wyktadnig przepisow Pzp

dotyczgcych szacowania wartosci zamoéwienia.

W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach z okreslonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych — wartos¢ zamowienia

ustala sie jako tgczng warto$¢ poszczegolnych jego czesci. W przypadku,
gdy taczna wartosc czesci przekracza kwote okreslong w wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow od ktérej istnieje obowigzek
stosowania zasady konkurencyjnosci, zasade konkurencyjnosci stosuje sie
do udzielenia kazdej czesci zamowienia.

Przed udzieleniem zamowienia nalezy kazdorazowo rozwazy¢ dokonanie

aktualizacji wartosci szacunkowej zamowienia.

Jezeli oszacowana pierwotnie warto$§¢ zamowienia nie obligowata do

zastosowania zasady konkurencyjnos$ci, jednakze warto$¢ wybranej oferty

przekracza kwote, o ktérej mowa w punkcie 1 podrozdziatu 2.1 niniejszego
dokumentu, konieczne jest przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy
wedtug zasady konkurencyjnosci. Analogiczne podejscie nalezy stosowac

w przypadku, gdy warto$¢ najkorzystniejszej oferty w postepowaniu

skutkowatoby koniecznos$cig zastosowania dtuzszego terminu sktadania

2 Warto$¢ zamowienia na ustugi hotelowe lub dostawe biletéw lotniczych
mozna szacowac odrebnie dla kazdego wydarzenia, o ile uzasadnia to
charakter projektu.
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ofert.3

Udzielenie zamowienia o wartosci przekraczajgcej prog okreslony powyzej,
bez zastosowania zasady konkurencyjnosci, skutkowac¢ bedzie uznaniem
wydatku za niekwalifikowalny w catosci lub w czesci.

Udzielenie, z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, zamowienia

0 wartosci przekraczajgcej prog obligujgcy do wyznaczenia min.

30 dniowego terminu na skfadanie ofert, bez zachowania ww. minimalnego

terminu, skutkowac bedzie zastosowaniem taryfikatora.

Konflikt intereséw i wykluczenia

8.

10.

Nalezy podja¢ odpowiednie srodki, aby skutecznie zapobiegac konfliktom
intereséw, a takze rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku

z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia lub na etapie
wykonywania zamdwienia — by nie dopusci¢ do zaktdcenia konkurencji oraz
zapewnic rowne traktowanie wykonawcow. Konflikt intereséw oznacza
kazdg sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogace wptyngc
na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna
jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku Beneficjenta, ktory nie
jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamowienia nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem
zamowien sektorowych i zamowien okreslonych w podrozdziale 2.1 punkt 5
lit. i (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik 1.3 do niniejszych Zasad).
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnosc¢ i obiektywizm. Osoby te sktadajg oswiadczenie (zgodnie

ze wzorem stanowigcym zatgcznik 1.2 do niniejszych Zasad) w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78

i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan

3 Minimalne terminy sktadania ofert okreslono w punkcie 26 podrozdziatu
2.2 Zasad.
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osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢

postepowania, polegajgcych na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgc;ji (o ile nizszy
prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu
z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub

niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,

lub pozostawaniu w innym zwigzku niz wskazane w lit. a-c jezeli wystepuje
ryzyko naruszenia zasady konkurencyjnosci (w tym zasad wydatkowania

Srodkoéw publicznych opisanych w podrozdziale 1.2 punkt 4).

11. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania podmioty, o ktdorych mowa w art. 2
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (dalej: u.p.w.a.u.).

Na etapie analizy ztozonych ofert do obowigzkow zamawiajgcego nalezy
weryfikacja listy prowadzonej przez ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych i publikowanej w Biuletynie Informaciji Publicznej na stronie
podmiotowej ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych

(https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami),

a takze wykazow okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 z dnia 18 maja
2006 r. dotyczacym srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i rozporzgdzeniu
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych

w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc¢ terytorialng,
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suwerennosc i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (akty prawa
unijnego stosowane bezposrednio), oraz ewentualnych powigzan poprzez
np. Centralny Rejestr Beneficjentéw Rzeczywistych
(https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/wyszukaj) oraz analize dokumentow

rejestrowych znajdujgcych sie w KRS

(https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html).

Ponadto zgodnie z trescig artykutu 51 Rozporzadzenia Rady (UE) 833/2014
z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgce Srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku

z dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie obowigzuje zakaz
bezposredniego lub posredniego wsparcia na rzecz jakichkolwiek osob
prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji, ktére w ponad 50%
sg wtasnoscig publiczng lub sg pod kontrolg publiczng. W tym zakresie
nalezy takze dokonac¢ weryfikacji podmiotoéw wspotpracujgcych

bezposrednio lub posrednio przy realizacji projektu.

Opis przedmiotu zamoéwienia

12.

13.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg doktadnych i zrozumiatych okres$len, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
Przedmiotu zamédwienia nie mozna opisa¢ w sposob, ktéry mogtby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu
zamowienia nie moze zawierac odniesien do znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcéw lub produktow. W wyjagtkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie
przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob
zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy zamawiajgcy korzysta

z mozliwosci zastosowania odniesien do specyfikacji technicznych lub norm
wiasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on
odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca

udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym
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14.

15.

stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim
odniesieniom w opisie przedmiotu zamowienia muszg towarzyszy¢ stowa
.lub rownowazne”.

W przypadku, gdy zamawiajgcy w dokumentach zamowienia przewiduje
wymogi dotyczgce kierownikdw budowy, kierownikdéw robot i inspektorow
nadzoru, tj. osoby petnigce samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, nalezy
pamietaé, iz osoby wykonujgce te czynnosci sg samodzielnymi
uczestnikami procesu budowlanego i dziatajg samodzielnie, to znaczy, ze
same wyznaczajg sobie zadania i same te zadania realizujg. Oznacza to,
ze w rozumieniu Kodeksu Pracy w stosunku do tych oséb nie mozna
stawia¢ wymogu zatrudnienia ich w oparciu 0 umowe o prace.

Z uwagi na koniecznosc ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (dalej u.z.n.k.), dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu
opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest udostepnienie
uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamdwienia wykonawcy, ktory
zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.
Zastosowanie ograniczonego opisu przedmiotu zamdwienia bedzie
skutkowato koniecznoscig wykazania przez Beneficjenta na etapie kontroli
wystgpienia przestanek tajemnicy przedsiebiorstwa, o ktérych mowa

w art. 11 ust. 2 u.z.n.k. tzn., Ze informacje majg charakter techniczny,
technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub inny posiadajacy
warto$¢ gospodarczg, ktore jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu

| zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla
takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informaciji lub rozporzgdzania
nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci. Wytgczenie nie moze by¢ stosowane

w stosunku do powszechnie dostepnych na rynku i standardowych
produktow, ktére wymagajg wytgcznie dostosowania do wymagan

zamawiajgcego.
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16. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone

we Wspolnym Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.

w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV).

Warunki udziatu w postepowaniu i wadium

17. Zamawiajgcy moze wymagac od wykonawcow spetnienia warunkéw udziatu

18.

19.

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Warunki te zamawiajgcy okresla
W sposoOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rwnego
traktowania wykonawcéw. Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia

I proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci wykonawcy

do nalezytego wykonania zamdéwienia. Zamawiajgcy nie moze formutowac
warunkow przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zamdéwienia. Stawianie warunkéw udziatu w postepowaniu nie
jest obowigzkowe. Na potwierdzenie, ze dostawy wykonane zostaty

w sposob nalezyty wymagac¢ mozna ztozenia dokumentéw
potwierdzajgcych ten fakt (np. referencje, poswiadczenia, protokoty odbioru
dostaw). W przypadku, gdy zamawiajgcy zdecyduje o postawieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu, powinny by¢ one okreslone na
minimalnym poziomie pozwalajgcym na ocene zdolnosci podmiotu do
realizacji zamowienia.

W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcéw
zamawiajgcy moze wymagac w szczegolnosci, aby wykonawcy posiadali
okreslony minimalny roczny przychod, w tym minimalny roczny przychod

w zakresie przedmiotu zaméwienia. Wymagany przez zamawiajgcego
minimalny roczny przychod nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci
szacunkowej wartosci zamowienia, z wyjgtkiem nalezycie uzasadnionych
przypadkow.

W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajgcy moze
okresli¢ warunki dotyczgce niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub oséb
skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia, umozliwiajgce

realizacje zaméwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci
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20.

21.

22.

zamawiajgcy moze wymagac, aby wykonawcy spetniali wymagania
odpowiednich norm zarzgdzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla
0s06b z niepetnosprawnosciami, oraz systeméw lub norm zarzadzania
Srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym.

W uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na wysokg wartosc
zamowienia Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wniesienia wadium
na zasadach okreslonych w art. 704 Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 1,5%
szacunkowej wartosci zamoéwienia.

Nie nalezy ograniczac¢ form wniesienia wadium do zgdania wptaty wytgcznie
w formie pienieznej. Beneficjent w zapytaniu ofertowym zobowigzany jest
dopusci¢ wszelkie mozliwe, dostepne na rynku mozliwosci wniesienia
wadium (np. w formie gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej,

poreczenia).

Kryteria oceny ofert

23.

24.

Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie

uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem
zamowienia,

b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane
W Sposob jednoznaczny i zrozumiaty,

C) wagi poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty.

Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Kryteria oceny ofert, oprécz

ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

a) jakosc¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne
i funkcjonalne, dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikdw,
aspekty spoteczne, srodowiskowe i innowacyjne,

b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob
wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy

wptyw na jako$¢ wykonania zamdwienia,
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c) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak
termin dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.
25. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy,
a w szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej

lub finansowej oraz doswiadczenia.
Termin sktadania ofert

26. Minimalny termin skfadania ofert wynosi:
a) 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,
b) 14 dni — w przypadku robot budowlanych,
z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzgledniac
ztozono$¢ zamdwienia oraz czas potrzebny na sporzgdzenie ofert.
W przypadku zamowien, ktorych szacunkowa wartos¢ jest rowna lub
przekracza kwoty wymienione w wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw* minimalny termin sktadania ofert wynosi 30 dni. Bieg terminu
skfadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia
(zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego).
O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za

posrednictwem BK2021.

Uwaga: Jezeli termin sktadania ofert uptywatby w dniu uznanym za
ustawowo wolny od pracy lub w sobote, termin nalezy wyznaczy¢ na dzien

nastepny, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobots.

4 Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow kwoty te
wynoszg 5 538 000 EUR w przypadku rob6t budowlanych, a 750 000 EUR
w przypadku dostaw i ustug. W przypadku gdy ww. kwoty ulegng zmianie,
nalezy stosowac kwoty obowigzujgce zgodnie z aktualng na moment
wszczecia postepowania wersjg wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow.

Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania
warto$ci zamowien ogtaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu
Zamoéwien Publicznych.
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Ocena ofert

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Zamawiajgcy zapoznaje sie i analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu

wyznaczonego na ich sktadanie.

W przypadku postepowania na dostawy, Zamawiajgcy zobowigzany jest do

zweryfikowania czy zaproponowany w ofercie przez wykonawce przedmiot

dostawy jest zgodny z opisem przedmiotu zamdwienia okre$lonym przez

zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert (w tym omytek pisarskich

i bledow rachunkowych) oraz sktadanych dokumentoéw lub oswiadczen.

Czas na ztozenie uzupetnien nie moze utrudni¢ wykonawcy udzielenia

odpowiedzi.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do

przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej

arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania

przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu

ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda

od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia

dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia

te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte

wylgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie

uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen sktadanych

w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajgcy

wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub

uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie,
uzupetnienie lub poprawienie lub

b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcg

negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty z wyjgtkiem sytuacji opisane;j

w punkcie 37 oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

Zamawiajgcy odrzuca oferte w szczegolnosci jezeli:

a) wykonawca nie spetnia warunkoéw udziatu w postepowaniu;

b) wykonawca nie ztozyt niezbednych dokumentow i po wczesniejszym
wezwaniu do wyjasnienia, nie przedtozyt ich, przez co ocena oferty nie
mogta zosta¢ dokonana;

c) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

d) zlozenie oferty moze stanowi¢ czyn nieuczciwej konkurencji (np. zmowa
cenowa pomiedzy wykonawcami);

e) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

f) nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposob okreslony przez
Zamawiajgcego;

g) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu

zamowienia, ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu

w postepowaniu (o ile zamawiajgcy postawit takie warunki), w oparciu

o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrod ofert ztozonych

W sposob, o ktdrym mowa w podrozdziale 2.3 Zasad.

Ocena ztozonych ofert musi by¢ dokonana z nalezytg starannoscig

w oparciu o warunki i kryteria okreslone w ogtoszeniu. Wybor oferty

niespetniajgcej warunkéw udziatu w postepowaniu bgdz na podstawie

btednie przyjetego kryterium moze stanowi¢ nieprawidtowosc i wigzac sie

z ewentualng korektg finansowg na danym postepowaniu.

Poréwnania ofert nalezy dokonaé po przeliczeniu ich wartosci na PLN

wedtug z goéry ustalonych, identycznych zasad dla wszystkich ofert,

przyjmujgc np. $redni kurs NBP z jednego dnia (np. z dnia uptywu terminu
sktadania ofert).

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia moze przeprowadzic¢

negocjacje z wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

Negocjacje mogg dotyczy¢ wytgcznie obnizenia ceny oferty.

Postepowanie o udzielenie zamowienia konczy sie:

a) zawarciem umowy w sprawie zamowienia albo

b) uniewaznieniem postepowania.
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39. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia,
w szczegolnosci jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

40. Wybér najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia (wzor protokotu stanowi
zatagcznik 1.1 do niniejszych Zasad), zawierajgcego co najmnie;:

a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe (w szczegolnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy,
jego siedziba oraz cena),

b) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym srodki
albo informacje o braku wystepowania konfliktu intereséw,

c) informacje o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu przez
wykonawcéw, o ile takie warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegoblnych kryteriow oceny i przyznanej punktacji poszczegolnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium wraz z uzasadnieniem,

e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
czesciowych (jesli dotyczy),

f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile
dotyczy),

g) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy)
wraz z uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla ktérych zamawiajgcy
postanowit zrezygnowacé z udzielenia zamdwienia,

h) imiona i nazwiska osob, ktdre wykonywaty czynnosci w prowadzonym
postepowaniu,

i) date sporzgdzenia protokotu,

j) nastepujgce zatgczniki:
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i.  dokument, o ktérym mowa w punkcie 1, chyba, ze szacowanie
wartosci zamdwienia wynika z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu,

ii. oswiadczenia, o ktorych mowa w punktach 9i 10,

iii. dowod ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie z punktami 2 i 3
podrozdziatu 2.3 (oraz jego zmian, o ile zostaty dokonane) wraz ze
ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca.

Protokot jest udostepniany na wniosek wykonawcy.

2.3 Ogtoszenia

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, odpowiedzi na pytania oraz przekazywanie
dokumentow i oswiadczenh odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021,

z zastrzezeniem punktéw 2 i 3.

2. Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w punkcie
1, o czym zamawiajgcy informuje wykonawcow w zapytaniu ofertowym
upublicznianym w BK2021, jezeli:

a) charakter zamdéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatéw
plikdw, ktdre nie sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatéw plikow, ktore nadajg sie do przygotowania
ofert lub prac konkursowych, korzystajg z formatéw plikéw, ktérych nie
mozna obstugiwaé za pomocg zadnych innych aplikacji
otwartozrodtowych lub ogdinie dostepnych, lub sg one objete licencjg
i nie mogg zostac¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego
wykorzystania przez zamawiajgcego, lub

C) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu
w skali lub prébki, ktorych nie mozna przekazac za posrednictwem
BK2021, lub

d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdinie
wrazliwych, ktorej nie mozna zagwarantowa¢ w sposob dostateczny

przy uzyciu BK2021.
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Odstgpienie od komunikacji okreslonej w punkcie 1 jest dopuszczalne

w zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikaciji

w BK2021.

Zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wynikajgcy z zakresu odstgpienia

od komunikacji w BK2021.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego

odpowiednim komunikatem w BK2021, zamawiajacy kieruje zapytanie

ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamodwienia, oraz
ogtasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowe,;.

W takim przypadku zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposob

komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

W przypadku gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne

ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia

zapytanie ofertowe w sposéb okreslony w punkcie 1.

W przypadku wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia przed

ogtoszeniem regulaminu wyboru projektow ocena, czy stopien

upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajgcy do uznania wydatku
za kwalifikowalny, nalezy do 1Z FEPZ.

Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, o ile warunki te sg wymagane przez zamawiajgcego,

c) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert oraz opis
Sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
ofert, z tym, Ze cena moze stanowic jedyne kryterium,

d) termin i sposob sktadania ofert,

e) termin wykonania zamdwienia, z tym Zze termin ten musi by¢ okreslony
w sposob rzetelny i mozliwy do zrealizowania,

f) informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

g) informacje na temat wykluczenia podmiotéw wskazanych w liscie,

0 ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6inych
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h)

)

K)

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 z dnia 18 maja
2006 r. dotyczgcym srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy oraz
rozporzadzeniu 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc
terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych,
a takze jakichkolwiek os6b prawnych, podmiotéw lub organow
z siedzibg w Rosiji, ktére w ponad 50% sg wtasnoscig publiczng lub sg
pod kontrolg publiczng,
okreslenie warunkdw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile
zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy,
opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych oraz liczbe czesci zamodwienia, na ktérg wykonawca moze
ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze
zostac udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamowienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty
w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,
w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach,
informacje, ze dane postepowanie obejmuje jedynie czes¢é zamdwienia,
wraz z okresleniem zakresu lub wartosci catego zamdwienia oraz
informacjami co do pozostatych czesci zamdwienia,
informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga
lub dopuszcza ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy
oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast
oferty,
istotne postanowienia umowne (np. wzdér umowy) zawierajgce np.:
informacje o karach umownych za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zamdwienia (jesli dotyczy), przy czym wysokos¢ kar nie
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10.

moze naruszac¢ zasady konkurencji oraz ogranicza¢ dostepu do
zamowienia; informacje o zabezpieczeniu realizacji umowy (jesli
dotyczy); informacje o dopuszczalnych przestankach zmian umowy;
informacje o zaliczkach, ptatnosciach czesciowych, waloryzacji
wynagrodzenia (jesli dotyczy).
Zapytanie ofertowe moze zostaé¢ zmienione przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie
zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.
Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko
albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc¢) oraz cene
najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy jest zobowigzany do weryfikacji w trakcie realizacji
zamoOwienia czy wykonawca wywigzuje sie z umowy z nim zawartej
w zakresie m.in. terminu realizacji, przedmiotu zamodwienia lub
wprowadzonych zmian.
Wz6r umowy moze stanowi¢ zatgcznik do zapytania ofertowego

publikowanego w BK2021.

2.4 Umowa w sprawie zamowienia

1.

Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej lub
w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu
cywilnego.

W przypadku gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,
postepowanie moze zakonczyc¢ sie zawarciem umowy na czes¢
zamowienia.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawca,
ktéry w prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Umowa zawiera postanowienia okreslajgce w szczegolnosci tgczng

maksymalng wysokos¢ kar umownych, ktérej mogg dochodzic strony.
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Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci
jednoznacznych postanowien umownych, ktore okreslajg ich zakres
i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot
budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych
zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty
spetnione fgcznie nastepujgce warunki:

1) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow
ekonomicznych lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych
zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalaciji,
zamowionych w ramach zamowienia podstawowego,

i) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub
znaczne zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego,

iif) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

€) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty
spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami,
ktérych zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt
przewidziec,

i) wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢
nowy wykonawca:

I) w wyniku sukcesiji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy,

W nastepstwie przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia,
upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga
to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu
unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub
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i) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcoéw — w przypadku zmiany
podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe Z Nowym
podwykonawcg bez zmiany warunkdéw realizacji zamdwienia
z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogolnego charakteru umowy, a fgczna
wartos¢ zmian jest mniejsza niz okreslona w wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw® i jednoczesnie jest mniejsza od 10%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie®.

Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze

charakter umowy zmienia sie w sposéb istotny w stosunku do pierwotnej

umowy, w szczegodlnosci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktore gdyby
zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, to wzieliby

w nim udziat lub mogliby wzig¢€ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby

oferty innej tresci; narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na

korzys¢ wykonawcy, w sposob nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

W SposOb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres swiadczen

i zobowigzan wynikajgcy z umowy; polega na zastgpieniu wykonawcy,

5 Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw kwoty te
wynoszg 5 538 000 EUR w przypadku rob6t budowlanych, a 143 000 EUR
w przypadku dostaw i ustug. W przypadku gdy ww. kwoty ulegng zmianie,
nalezy stosowac kwoty obowigzujgce zgodnie z aktualng na moment
wszczecia postepowania wersjg wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow.
Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania
warto$ci zamowien ogtaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,Monitor Polski”, oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu
Zamowien Publicznych.
6 Zmiana umowy na podstawie punktu 5 lit. € nie moze polegac tylko na
podwyzszeniu wynagrodzenia wykonawcy, ktére miatoby na celu wytgcznie
zmiane ceny realizacji $wiadczenia
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ktdremu zamawiajgcy udzielit zamdéwienia, nowym wykonawcg

w przypadkach innych, niz wskazane w punkcie 5 lit. d.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcy.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia
wykonawcy z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.
Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych zadan dotyczacych:

a) zamowien na roboty budowlane lub ustugi lub

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia

na dostawy.

Rozdziat 3 Podsumowanie dotyczace zasad udzielania zaméwien

1.

Ciezar dowodu, ze wymogi zawarte w niniejszych Zasadach zostaty
spetnione przy udzielaniu zaméwien spoczywa na Beneficjencie. Oznacza
to, ze Beneficjent powinien zgromadzi¢ i przedstawi¢ 1Z FEPZ dowody,
ktdre potwierdzg spetnienie ww. wymogow.

IZ FEPZ uprawniona jest na kazdym etapie wyboru, rozliczania, kontroli

i trwatosci projektu do weryfikacji prawidtowosci zastosowanej procedury
udzielania zamoéwienia. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta
warunkow i procedur postepowania o udzielenie zamowienia, 1Z FEPZ
uznaje catos¢ lub czes¢ wydatkdéw zwigzanych z tym zamowieniem za
niekwalifikowalne. Ustalanie wartosci korekt finansowych i pomniejszen dla
poszczegodlnych kategorii nieprawidtowosci nastepuje zgodnie

z taryfikatorem.

IZ FEPZ zastrzega, iz w przypadku watpliwosci co do wartosci danego
wydatku ma prawo dokona¢ wtasnej wyceny (np. poprzez poréwnanie
obowigzujgcych cennikdw, ofert powszechnie dostepnych w sieci Internet
lub powotanie rzeczoznawcy/biegtego z danej dziedziny, ktéry dokona takiej
wyceny) oraz w przypadku stwierdzenia jego zawyzenia zakwestionowac

warto$¢ wydatku uznajgc go w catosci lub w czesci za niekwalifikowalny.
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Rozdziat 4 Naduzycia finansowe

4.1Naduzycia finansowe a nieprawidtowosci

1.

Naduzycie finansowe to naduzycie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/1371 z dnia 5 lipca
2017 r. w sprawie zwalczania za posrednictwem prawa karnego naduzy¢ na
szkode interesow finansowych Unii.

Naduzycie finansowe jest nieprawidtowoscig, do ktorej dojdzie w sposéb
umysiny. UmysInosc¢ jest wiec cechg odrdzniajgcg nieprawidtowosé¢ od
naduzycia finansowego. Jednoczesnie takie naduzycia muszg stanowic
przestepstwo w rozumieniu krajowych przepisow karnych.

Kazde naduzycie finansowe bedzie jednoczesnie nieprawidtowoscia,
natomiast nie kazda nieprawidtowos$¢ bedzie naduzyciem, bowiem nie

zawsze zostata ona popetniona w sposob umysiny i celowy.

4.2 Rodzaje naduzy¢ finansowych

1.

Do najczestszych naduzy¢ finansowych wystepujgcych w zwigzku
udzieleniem zamowienia zalicza sie:
a) konflikt intereséw — kazda sytuacja, w ktérej osoby biorgce udziat

w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie

zamowienia lub mogace wptyngc¢ na wynik tego postepowania oraz

osoby biorgce udziat w realizacji umowy zawartej na skutek
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia maja,
bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich
bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

b) korupcje — zgodnie z art. 1 ust. 3a ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r.

o0 CBA, korupcja oznacza czyn:

— polegajgcy na obiecywaniu, proponowaniu lub wreczaniu przez
jakgkolwiek osobe, bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek
nienaleznych korzysci osobie petnigcej funkcje publiczng dla niej
samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie lub

zaniechanie dziatania w wykonywaniu jej funkcji;
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— polegajacy na zgdaniu lub przyjmowaniu przez osobe petnigcg
funkcje publiczng bezposrednio, lub posrednio, jakichkolwiek
nienaleznych korzysci, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej
osoby, lub przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzysci,

W zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania w wykonywaniu jej
funkciji;

— popetniany w toku dziatalnosci gospodarczej, obejmujgcej realizacje
zobowigzan wzgledem witadzy (instytucji) publicznej, polegajgcy na
obiecywaniu, proponowaniu lub wreczaniu, bezposrednio lub
posrednio, osobie kierujgcej jednostkg niezaliczang do sektora
finanséw publicznych lub pracujacej w jakimkolwiek charakterze na
rzecz takiej jednostki, jakichkolwiek nienaleznych korzysci, dla niej
samej lub na rzecz jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie
lub zaniechanie dziatania, ktore narusza jej obowigzki i stanowi
spotecznie szkodliwe odwzajemnienie;

— popetniany w toku dziatalnosci gospodarczej obejmujacej realizacje
zobowigzan wzgledem wiadzy (instytucji) publicznej, polegajacy na
zgdaniu lub przyjmowaniu bezposrednio lub posrednio przez osobe
kierujgca jednostka niezaliczang do sektora finansow publicznych lub
pracujacg w jakimkolwiek charakterze na rzecz takiej jednostki,
jakichkolwiek nienaleznych korzysci lub przyjmowaniu propozycji lub
obietnicy takich korzysci dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej
osoby, w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania, ktore
narusza jej obowigzki i stanowi spotecznie szkodliwe
odwzajemnienie;

c) zmowe przetargowg — zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 7 ustawy z 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw zmowa przetargowa to
porozumienia, ktérych celem lub skutkiem jest wyeliminowanie,
ograniczenie lub naruszenie w inny sposob konkurencji na rynku
wiasciwym;

— zmowa przetargowa polega na uzgadnianiu przez przedsigbiorcow
przystepujacych do przetargu lub przez tych przedsiebiorcéw
I organizatorow przetargu warunkow sktadanych ofert,

w szczegolnosci co do zakresu prac lub ceny;
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— dwa gtowne typy zmow przetargowych:

i) zmowa pozioma (horyzontalna) lub kartel, czyli porozumienie
ograniczajgce konkurencje miedzy przedsiebiorcami, ktorzy
powinni miedzy sobg rywalizowac,

i)  zmowa pionowa (wertykalna), czyli porozumienie pomiedzy
podmiotami dziatajgcymi na réznych szczeblach obrotu
(np. pomiedzy producentem i dystrybutorem lub zamawiajgcym

a wykonawcg).

4.3 Obowiazki Beneficjenta

1. Beneficjent zobowigzany jest do podejmowania dziatarn majgcych na celu
zapobieganie, wykrywanie lub korygowanie naduzy¢ finansowych, korupcji
oraz wszelkiej innej nielegalnej dziatalnosci na szkode interesow
finansowych UE, we wszystkich dziataniach zwigzanych z realizacjg
projektu podejmowanych przez wszystkie podmioty i osoby zaangazowane
w realizacje projektu.

2. Beneficjent zobowigzany jest wdrozy¢ i stosowaé procedury wynikajgce
z przepiséw prawa implementujgcych do polskiego porzgdku prawnego
Dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob zgtaszajgcych naruszenia
prawa Unii, zwang powszechnie dyrektywg o ochronie praw sygnalistow,
pod warunkiem i od dnia wejscia tych przepiséw w zycie.

3. Beneficjent zobowigzany jest do powiadomienia IZ FEPZ o kazdym
podejrzeniu lub stwierdzonym przypadku okolicznosci, o ktérych mowa
w punkcie 1, oraz do informowania o podjetych dziataniach naprawczych,
w terminie 7 dni od powziecia informaciji o takim podejrzeniu lub fakcie.

4. Beneficjent zobowigzany jest do dokumentowania kazdego zgtoszenia
0 podejrzeniu wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w punkcie 1 oraz
podjetych dziataniach naprawczych.

5. W przypadku realizacji zamowien przez Beneficjenta w celu unikniecia
podejrzenia konfliktu intereséw, Beneficjent zobowigzany jest do weryfikacji
wykonawcy na etapie oceny ofert pod kagtem powigzan z zamawiajgcym

(kontrola wiasna Beneficjanta). Podejrzenie wystgpienia konfliktu interesow
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powinno wywota¢ okreslone skutki po stronie zamawiajgcego polegajace

m.in. na:

— wykluczeniu wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia,
lub (jesli jest to mozliwe)

— wylgczeniu osoby po stronie zamawiajgcego z udziatu w postepowaniu
poparte oswiadczeniem takiej osoby o wytgczeniu (w przypadku
beneficjentéw z sektora finanséw publicznych). W przypadku
beneficjentdw z sektora MSP, zgodnie z niniejszym dokumentem
obowigzuje catkowity zakaz udzielania zamodwienia podmiotom
powigzanym z zamawiajgcym.

W przypadku podejrzenia wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa

w punkcie 1 1Z FEPZ moze wstrzymac wyptate dofinansowania,

a w przypadku dostatecznego wyjasnienia sprawy lub zakonczenia

postepowania prowadzonego przez wtasciwy organ uznac¢ wydatki za

niekwalifikowalne oraz wszczg¢ procedure odzyskiwania srodkéw, o ktorej

mowa w umowie o dofinansowanie.
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Zalaczniki

Zatacznik nr 1.1 — Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia — wzor

Nazwa i adres Beneficjenta
(miejscowosc i data)

Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia* jest

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona zostata na kwote:

................................................... Ztna podstawie ........cccceeeiiiiiiiiiii e

Zapytanie ofertowe zostato opublikowane w Bazie konkurencyjnosci (BK2021)

Nr ogtoszenia: ....................

Inne dokumenty zwigzane z ogtoszeniem, ktére wytgcznie w drodze wyjgtkow
okreslonych w Zasadach, wytgczono ze sposobu komunikacji za

posrednictwem BK2021, tj. (jesli dotyczy):
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Wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe:

L.p.

Nazwa i siedziba wykonawcy

Cena oferty

Ztozone oferty oraz dokumenty potwierdzajgce wymiane informacji pomiedzy

zamawiajgcym a wykonawcami stanowig zatgczniki nr

protokotu.

Oferty zostaty poddane ocenie w zakresie warunkow oraz kryteriow,

okreslonych w zapytaniu ofertowym:

do niniejszego

L.p. Nazwa

wykonawcy

Ocena
wystgpienia
konfliktu
interesow
(WYSTEPUJE/
NIE
WYSTEPUJE**)

Spetnienie
warunkow
udziatu w
postepowaniu
przez
wykonawce,
o ile byty
stawiane
(TAK/NIE***)

Ocena oferty

Liczba
punktow
kryterium
cena

Waga Liczba

punktowa | b nitew

kryterium )

cena inne
kryteria

Waga
punktowa
inne

kryteria

Suma

punktow
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Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

ofert:
Przyktad:

1. Oferta z najnizszg ceng otrzymuje np. 60 punktow. Oferty z wyzszymi cenami
otrzymujg proporcjonalnie mniej punktéw, przy czym ich liczba ustalona jest
W oparciu o nastepujgcg relacje: (oferta z najnizszg ceng / cena oferty

ocenianej) x maksymalna liczba punktow (w przywotanym przykfadzie = 60).

2

Oswiadczenie/o$swiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych****

stanowig zatgcznik/zatgczniki nr ..... do niniejszego protokotu.

Uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia sktadania ofert czesciowych (jesli

dotyczy):

W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie (imie

i nazwisko albo nazwa wybranego wykonawcy oraz jego siedziba):
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Uzasadnienie wyboru albo powodow, dla ktérych zamawiajgcy postanowit

zrezygnowac z udzielenia zamowienia:

Oswiadczam, ze w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia, wydatki dokonane zostang w sposob celowy, oszczedny
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow przy jak najnizszej

kwocie wydatku oraz uczciwej konkurenciji.

ZATWIERDZAM ...

(data sporzgdzenia protokotu, podpis zamawiajgcego)

*  zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zamieszczonym w zapytaniu ofertowym

** w przypadku wykrycia konfliktu intereséw, nalezy opisac podjete w zwigzku z tym Srodki

*** w przypadku nie spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu przez wykonawce, jezeli
zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym, nalezy wskazac w jakim zakresie wykonawca
ich nie spetnit

**** dot. powigzan, o ktérych mowa w punktach 8, 9 i 10 podrozdziatu 2.2 Zasad
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Zatacznik nr 1.2 — Oswiadczenie os6b o braku powigzan osobowych lub
kapitatlowych — wzoér
Wstawi¢ aktualny logotyp

OSWIADCZENIE
OSOBY bioracej udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania
o udzielenie zamoéwienia lub mogacej wptynaé na wynik postepowania
O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

do ogltoszenianr...........ceevneenns

Imig (IMioNa) i NAZWISKO ........oouiiii e,

Oswiadczam, ze nie jestem powigzana/-y kapitatowo lub osobowo z Zadnym

z wykonawcoéw, ktorzy ztozyli swoje oferty w szczegdlnosci poprzez:

1. uczestniczenie w spotce jako wspolnik spoétki cywilnej lub osobowej;

2. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji*;

3. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

4. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostawanie we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

5. pozostawanie z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

6. pozostawanie w innym zwigzku niz wskazane powyzej jezeli naruszajg

zasady konkurencyjnosci**.

(miejscowosé) (data) (podpis czytelny)

*  jezeli z przepis6w prawa wynika nizszy prég, nalezy podstawi¢ wiasciwg warto$¢
**  w tym zasady wydatkowania $rodkow publicznych opisane w podrozdziale
1.2 punkt 4 Zasad
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Zatacznik nr 1.3 — Oswiadczenie zamawiajgcego o braku powigzan
osobowych lub kapitatowych — wzér

Wstawi¢ aktualny logotyp

Oswiadczenie ZAMAWIAJACEGO
o braku powigzan osobowych lub kapitalowych

do ogtoszenianr...........cccecennennne.

Oswiadczam, ze (wpisac nazwe Beneficjenta) nie jest powigzany kapitatowo lub

osobowo z (wpisa¢ nazwe wykonawcy ktéremu udzielone zostato zaméwienie)

w szczegolnosci poprzez:

1.
2.
3.

(miejscowosé) (data) (podpis czytelny)

*

*k

uczestniczenie w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej;
posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji*;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostawanie we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcag prawnym lub czitonkami organéw zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;
pozostawanie z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

pozostawanie w innym zwigzku niz wskazane powyzej jezeli naruszajg

zasady konkurencyjno$ci**.

jezeli z przepisow prawa wynika nizszy prog, nalezy podstawi¢ wtasciwg warto$c
w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych opisane w podrozdziale
1.2 punkt 4 Zasad
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